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Inköpsprocess 
 
Nedan följer ett förslag på upplägg som ni skulle kunna ha när ni väljer 
leverantörer och gör inköp.  
 
 

1. Kartläggning av befintliga leverantörer och befintliga inköp 
Nedan finner ni en mall för att kartlägga era leverantörer 
 

2. Utforma en inköpspolicy 
Se exempel på Miljöpolicy och inköpspolicy 
 

3. Utforma en leverantörsbedömningsmall 
Se exempel på leverantörsbedömningsmall 
 

4. Ställ krav på leverantörer och inköpta varor och tjänster 
Vid upphandlingar, ställ de krav ni kommit överens om i inköpspolicy och 
utformat i leverantörsbedömningsmallen 
 

5. Följ upp inköpen 
Följ kontinuerligt upp de inköp ni gör, t.ex. en gång per år. 
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Leverantörer och inköp 

Inköp av leverantörs- och entreprenörstjänster 

Har ni frågat era leverantörer om deras miljöarbete, om de har t. ex ISO 14001, Miljödiplom 
etc. Ställer ni andra miljörelaterade krav på leverantörerna – t. ex att de ligger närheten eller 
tillhandahåller miljöanpassade produkter. Gör en lista enligt nedan med de leverantörer ni 
anlitar inom t.ex. avfallshantering, köpa in kontorsmaterial, rengöringsmedel, livsmedel, 
energi, bilservice osv.  

Ni kan göra fler rader genom att sätta markören till höger om sista raden och trycka på enter. 

Miljöaspekt / område Bedömning Kommentar 

Leverantörs- och 
entreprenörstjänster 

  

Leverantör,entreprenör         Tjänst / Produkt 
Bedömning ur 
miljösynpunkt 
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Inköp och förbrukning av varor och produkter  

Gör en lista på de varor och produkter ni köper in och specificera ungefärlig årsförbrukning 
och om de är miljömärkta, enligt tabellen nedan. Miljömärkning kan vara Svanen, Falken, 
KRAV, EU-blomman, EU- ekologisk m.fl.  

Exempel Mjölk, 100 l, KRAV, osv. enligt tabellen nedan.  

Ni kan göra fler rader genom att sätta markören till höger om sista raden och trycka på enter. 

Miljöaspekt / område Bedömning Kommentar 

Inköp och förbrukning av 
varor och produkter  

  

Varor och produkter Mängd per år Miljömärkning 
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Inköp och förbrukning av kemiska produkter  

Gör en lista på de kemikalier ni köper in och specificera ungefärlig årsförbrukning och om 
de är miljömärkta, enligt tabellen nedan. Miljömärkning kan vara Svanen, Falken, KRAV, EU-
blomman, EU- ekologisk mfl.  

Exempel Toalettrengöring, 2 l, Falkenmärkt, osv för det ni köper in. 

Ni kan göra fler rader genom att sätta markören till höger om sista raden och trycka på enter. 

Miljöaspekt / område Bedömning Kommentar 

Inköp och förbrukning av 
kemiska produkter  

  

Kemisk produkt Mängd per år Miljömärkning 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

Köldmedium 

Typ av aggregat Köldmedium 
(ex. CFC:R11, 
HCFC:R21, HFC:R134A) 

Mängd 
köldmedium i 
aggregatet (kg) 

Serviceavtal med  

Klimatanläggning    

Värmepump    

Kylaggregat    
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Hur hanterar verksamheten kemiska produkter 

Hantering av hälso-, miljö- och/eller brandfarliga kemikalier styrs i stor utsträckning av 
lagkrav. Då dessa krav måste vara uppfyllda kommer en bedömning av kemikaliehanteringen 
inte att göras. Titta på förpackningen om kemikalien har en märkning eller text som 
indikerar  att rengöringsmedlet, färgen etc är förenat med risker. 

Hantering av hälsofarliga och brandfarliga kemikalier 

 Ja Nej Kommentar 

 
Hanteras hälsofarliga eller brandfarliga 
kemikalier i verksamheten? 
 

   

Om ja, är kemikalierna märkta? 
 

   

Är kemikalierna nedtecknade och 
finns säkerhetsdatablad? 
 

   

Är säkerhetsdatabladen aktuella och 
finns de tillgängliga för medarbetarna? 
 

   

Förvaras kemikalierna på ett säkert 
sätt? 
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Inköp av elektrisk och elektronisk utrustning 

Ni kan göra fler rader genom att sätta markören till höger om sista raden och trycka på enter. 

Miljöaspekt / område Bedömning Kommentar 

Elektrisk och elektronisk 
utrustning 

  

Typ av utrustning Antal 
Miljömärkning / energiklass / 
årsmodell/tillverkare 

Datorer    

Skrivare   

Kopiatorer   

Kaffebryggare   

Kylskåp   

Diskmaskin   

Tvättmaskin   

Kompressor   
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Har företaget rutiner rörande farligt avfall 

 Ja Nej Kommentar 

Hålls det farliga avfallet 
skiljt från övrigt avfall 

   

Finns rutiner för att ta 
omhand det farliga 
avfallet? 

   

Har företaget 
mellanlagring av farliga 
avfall? 

   

Har företaget tillstånd att 
mellanlagra kunders farliga 
avfallet? 

   

Hur transporteras det 
farliga avfallet och finns 
det transportdokument? 
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Miljöpolicy 

 
Miljöstegen i Stockholm ekonomisk förening är ett kunskapsföretag med inriktning på 
hållbar utveckling. Miljöstegens övergripande affärsidé är att genom konsulttjänster och 
utbildning stödja små och medelstora organisationer i deras hållbarhetsarbete.  
Miljöstegens ambition är att bidra till en hållbar utveckling genom såväl ett gott internt 
miljöarbete, som genom att sprida kunskap i miljöfrågor och utgöra en inspirationskälla 
för våra kunder, leverantörer och samarbetspartners. Vår miljöpåverkan utgörs dels av 
energianvändning i de egna lokalerna, tjänsteresor, inköp av förbrukningsmateriel, men 
även av den möjlighet vi har att genom vår kompetens kunna påverka i en positiv 
riktning i mötet med vår omvärld. Miljöstegen arbetar med ständiga förbättringar 
gällande såväl dokumentation som praktiskt miljöarbete. 

 

För att minimera företagets miljöpåverkan och föroreningar eftersträvar vi att: 

 

• ha goda kunskaper inom miljöområdet, aktuella miljöfrågor och miljöledning  
• ha lägsta möjliga energianvändning i Miljöstegens lokaler  
• alltid välja det ur miljösynpunkt mest fördelaktiga transportsättet  
• alltid välja förnyelsebara energislag och drivmedel  
• välja underleverantörer som bedriver ett systematiskt miljöarbete  
• alltid väga in miljöaspekt och miljömärkning vid inköp  
• upprätthålla en väl fungerande källsortering av avfall  
• överträffa gällande miljölagstiftning 

  

  

 

Miljöstegen arbetar med mätbara mål som årligen följs upp och revideras av extern part.  

 

Stockholm den 31 januari 2008 

 

Annika Johansson, Ordförande i Miljöstegen i Stockholm 
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Inköpspolicy Miljöstegen 
 
Alla inköp av varor och tjänster är förknippade med miljöpåverkan. Miljöstegen 
skall vid varje inköpstillfälle ta hänsyn till detta och välja det mest miljöanpassade 
alternativet enligt nedanstående prioriteringsordning. Miljöstegen eftersträvar att 
leverantörer och/eller produkter uppfyller fler än ett av kriterierna. 

 
Policyn antagen 081120 
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Frågeformulär Leverantörsbedömning 
 

 

Företaget  
 
Namn:   

Adress:       

Telefon/fax:       

Ansvarig uppgiftslämnare:        

Datum:       

 

 

Leveranserna  
 
Kategori av produkter som ert företag levererar till oss : 

 
Tjänster  Livsmedel  Elektriska, elektroniska 

produkter 

 

Kemiska produkter Rengöringsmedel Glas 

 
Annat, v v specificera        

 

 

 

 

 

Miljöcertifiering 
 
Är företaget EMAS-registrerat eller certifierat enligt SS-EN ISO 14001 av ackrediterat 
certifieringsorgan ? 

Ja  Nej  
 
 
Är företaget miljödiplomerat enligt kriterierna för Svensk Miljöbas ? 

Ja  Nej 
 
Bifoga kopia på giltigt certifikat eller miljödiplom. 
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Frågor om miljöarbetet 
 
Besvaras av leverantörer som inte har ISO 140001, EMAS eller Miljödiplom enligt Svensk 
Miljöbas. 

 
1. Finns ansvarig för miljöfrågor?    Ja   Nej 

Namn:       

2. Finns rutiner som säkerställer att gällande lagar och förordningar efterföljs?  Ja

  Nej 

3. Har miljöpolicy och detaljerade miljömål utformats ?              Ja

  Nej 

4.  Finns program för miljöutbildning av personalen ?              Ja

  Nej 

5. Görs en årlig sammanställning, tex. en miljörapport, över den miljöpåverkan 

företaget har? 

                    Ja

  Nej 

 

Frågor som besvaras om leveranserna omfattar 
varor (ej kemiska produkter) 

 
6. Är varan fri från tungmetaller som tex. Bly, krom, kvicksilver eller kadmium?    Ja   

 Nej 
7. Är varan miljömärkt eller miljövarudeklarerad ?  
 
 Svanen   Bra Miljöval   EU-

blomman 

 

Annan märkning(specificera) 

 Miljödeklaration 
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Frågor som besvaras om leverans omfattar 
kemiska produkter 

 
8. Finns 16-punkters varuinformationsblad uppställda enligt Kemikalieinspektionens 

föreskrifter (KIFS 1998:8)?          Ja  Nej 

 

 

Frågor som berör producentansvar 
 
9. Är företaget anslutet till REPA-registret ?    Ja  Nej 
Om nej, beskriv här hur företaget tar sitt producentansvar för förpackningar. 
       
 
10. Är företaget anslutet till EL-Kretsen AB?     Ja  Nej 
 
Om nej, ange här hur företaget tar sitt producentansvar för elektriska eller elektroniska 
produkter. 
      
 


