Inkdpsprocess

Nedan foljer ett forslag pa upplagg som ni skulle kunna ha nar ni viljer
leverantorer och gor inkop.

|. Kartlaggning av befintliga leverantorer och befintliga inkop
Nedan finner ni en mall for att kartlagga era leverantorer

2. Utforma en inkopspolicy
Se exempel pa Miljopolicy och inkdpspolicy

3. Utforma en leverantorsbedomningsmall
Se exempel pa leverantorsbedémningsmall

4. Stidll krav pa leverantdrer och inkdpta varor och tjinster
Vid upphandlingar, stall de krav ni kommit overens om i inkopspolicy och
utformat i leverantorsbedomningsmallen

5. Folj upp inkopen
Folj kontinuerligt upp de inkdp ni gor, t.ex. en gang per ar.



Leverantorer och inkép

Inkdp av leverantdrs- och entreprendrstjanster

Har ni fragat era leverantdrer om deras miljdarbete, om de har t. ex ISO 14001, Miljédiplom
etc. Staller ni andra miljorelaterade krav pa leverantdrerna — t. ex att de ligger narheten eller
tillhandahaller miljdanpassade produkter. Gor en lista enligt nedan med de leverantorer ni
anlitar inom t.ex. avfallshantering, kopa in kontorsmaterial, rengoringsmedel, livsmedel,
energi, bilservice osv.

Ni kan gora fler rader genom att sdtta markéren till hger om sista raden och trycka pa enter.

Miljdaspekt / omrade |Beddmning | Kommentar

Leverantors- och
entreprenorstjanster

Beddmning ur

Leverantor,entreprenér Tjanst / Produkt i
miljésynpunkt




Inkdp och férbrukning av varor och produkter

Gor en lista pa de varor och produkter ni kdper in och specificera ungefarlig arsforbrukning
och om de ar miljomarkta, enligt tabellen nedan. Miljomarkning kan vara Svanen, Falken,
KRAYV, EU-blomman, EU- ekologisk m fl.

Exempel Mjolk, 100 I, KRAYV, osv. enligt tabellen nedan.
Ni kan géra fler rader genom att sdtta markaren till héger om sista raden och trycka pad enter.

Miljbaspekt / omrade |Beddémning | Kommentar

Inkop och forbrukning av
varor och produkter

Varor och produkter Mangd per ar Miljémarkning




Inkdp och férbrukning av kemiska produkter

Gor en lista pa de kemikalier ni koper in och specificera ungefarlig arsforbrukning och om
de ar miljomarkta, enligt tabellen nedan. Miljomarkning kan vara Svanen, Falken, KRAV, EU-
blomman, EU- ekologisk mfl.

Exempel Toalettrengoring, 2 |, Falkenmarkt, osv for det ni koper in.

Ni kan géra fler rader genom att sdtta markaren till hoger om sista raden och trycka pad enter.

Miljdaspekt / omrade |Beddmning | Kommentar

Inkop och forbrukning av

kemiska produkter

Kemisk produkt Mangd per ar Miljdmarkning

Kéldmedium

Typ av aggregat Kdéldmedium Méangd Serviceavtal med
(ex. CFC:R11, kéldmedium i

HCFC:R21, HFC:R134A)

aggregatet (kg)

Klimatanlaggning

Varmepump

Kylaggregat




Hur hanterar verksamheten kemiska produkter

Hantering av halso-, miljo- och/eller brandfarliga kemikalier styrs i stor utstrackning av
lagkrav. Da dessa krav maste vara uppfyllda kommer en bedomning av kemikaliehanteringen
inte att goras. Titta pa forpackningen om kemikalien har en markning eller text som
indikerar att rengoringsmedlet, fargen etc ar forenat med risker.

Hantering av halsofarliga och brandfarliga kemikalier

Ja |Nej | Kommentar

Hanteras halsofarliga eller brandfarliga
kemikalier i verksamheten?

Om ja, ar kemikalierna markta?

Ar kemikalierna nedtecknade och
finns sakerhetsdatablad?

Ar sakerhetsdatabladen aktuella och
finns de tillgangliga for medarbetarna?

Forvaras kemikalierna pa ett sakert
satt?




InkOp av elektrisk och elektronisk utrustning

Ni kan géra fler rader genom att sdtta markaren till hoger om sista raden och trycka pad enter.

Miljdaspekt / omrade |Beddmning | Kommentar

Elektrisk och elektronisk

utrustning

Typ av utrustning Antal Miljdmarkning / energiklass /

arsmodell/tillverkare

Datorer

Skrivare

Kopiatorer

Kaffebryggare

Kylskap

Diskmaskin

Tvattmaskin

Kompressor




Har fOretaget rutiner rérande farligt avfall

Ja

Nej

Kommentar

Halls det farliga avfallet
skiljt fran Svrigt avfall

Finns rutiner for att ta
omhand det farliga
avfallet?

Har foretaget
mellanlagring av farliga
avfall?

Har foretaget tillstand att
mellanlagra kunders farliga
avfallet?

Hur transporteras det
farliga avfallet och finns
det transportdokument?




Miljopolicy

Miljostegen i Stockholm ekonomisk forening ar ett kunskapsforetag med inriktning pa
hallbar utveckling. Miljostegens dvergripande affirsidé ar att genom konsulttjanster och
utbildning stddja sma och medelstora organisationer i deras hallbarhetsarbete.
Miljostegens ambition ar att bidra till en hallbar utveckling genom savil ett gott internt
miljdarbete, som genom att sprida kunskap i miljofragor och utgora en inspirationskalla
for vara kunder, leverantdrer och samarbetspartners. Var miljopaverkan utgors dels av
energianvandning i de egna lokalerna, tjansteresor, inkop av forbrukningsmateriel, men
dven av den mojlighet vi har att genom var kompetens kunna paverka i en positiv
riktning i motet med var omvarld. Miljostegen arbetar med standiga forbattringar
gillande savil dokumentation som praktiskt miljoarbete.

For att minimera foretagets miljopaverkan och fororeningar efterstravar vi att:

ha goda kunskaper inom miljoomradet, aktuella miljofragor och miljdledning
ha lagsta mojliga energianvandning i Miljostegens lokaler

alltid vilja det ur miljosynpunkt mest fordelaktiga transportsattet

alltid valja fornyelsebara energislag och drivmedel

valja underleverantorer som bedriver ett systematiskt miljoarbete

alltid vaga in miljoaspekt och miljomarkning vid inkop

uppratthalla en vl fungerande kallsortering av avfall

overtriffa gallande miljolagstiftning

Miljostegen arbetar med matbara mal som arligen foljs upp och revideras av extern part.

Stockholm den 31 januari 2008

Annika Johansson, Ordforande i Miljostegen i Stockholm



InkOpspolicy Miljostegen

Alla inkop av varor och tjanster ar forknippade med miljopaverkan. Miljostegen
skall vid varje inkopstillfalle ta hansyn till detta och valja det mest miljoanpassade
alternativet enligt nedanstaende prioriteringsordning. Miljostegen efterstravar att
leverantorer och/eller produkter uppfyller fler an ett av kriterierna.

+ 1. Miljgmarkning enligt KRAV, Falken, Svanen eller motsvarande erkind miljgmarkning

* 2. Ekologiskt odlad, tillverkad av returmaterial eller Elektronik / maskiner

* 3. Vid kép av datorer, kontorsmaskiner, vitvaror etc. skall utrustningen vara:
* 3.1 Miljgmarkt med Svanen eller TCO

Miljomarkt * 3.2, Energimarkt med Energy Star (kontorsmaskiner) eller lagst energiklass A+ (vitvaror)
produkt * 3.3 Hinsyntagentill energiférbrukning eller 3tervinningsbarhet

* Producerat inom niaromridet alternativt tillggngligt inom ndromradet

Narhetsprincip

* Mobler, textilier, kontorsmaskiner och @vriga inventarier och utrustning som ar majligt att képabegagnat

Begagnade
produkter

+ 1. Leverant@ren skallha ett certifierat eller diplomerat miljgarbete

+ 2. Leverant@ren skallta miljshansyn avseende val av produkter, tillverkning, transporter m.m.
Krav pa

leverantor

+ Leverantéren har ett gott renomé avseendetillférlitlighet och kvalitet

Rekommendation

* Om ovanstdende kriterier ej kan uppfyllas skallinképet hallas till ett minimum avseende volym / frekvens

Aterhsllsamhet

Policyn antagen 081120



Frageformuldr Leverantérsbedémning

Foretaget

Namn:

Adress:

Telefon/fax:

Ansvarig uppgiftslamnare:

Datum:

Leveranserna

Kategori av produkter som ert foretag levererar till oss :

[ ]Tjanster [ JLivsmedel [ ]Elektriska, elektroniska
produkter
[ ]JKemiska produkter [ JRengéringsmedel [ ]Glas

[ JAnnat, v v specificera

Miljscertifiering

Ar foretaget EMAS-registrerat eller certifierat enligt SS-EN ISO 14001 av ackrediterat
certifieringsorgan ?

[a [INej

Ar foretaget miljodiplomerat enligt kriterierna for Svensk Miljobas ?

[Da [INej

Bifoga kopia pa giltigt certifikat eller miljddiplom.




Fragor om miljéarbetet

Besvaras av leverantorer som inte har ISO 140001, EMAS eller Miljodiplom enligt Svensk
Miljobas.

|.  Finns ansvarig for miljéfragor? [ ]Ja [ ] Nej

Namn:

2. Finns rutiner som sakerstaller att gillande lagar och forordningar efterfoljs? [ ] Ja

[] Nej

3. Har miljopolicy och detaljerade miljomal utformats ? [])a
[ Nej

4. Finns program for miljoutbildning av personalen ? [])a
[ Nej

5. Gors en arlig sammanstallning, tex. en miljorapport, dver den miljopaverkan
foretaget har?
[1)a
[ Nej

Fragor som besvaras om leveranserna omfattar
varor (ej kemiska produkter)

6. Ar varan fri frin tungmetaller som tex. Bly, krom, kvicksilver eller kadmium? []Ja

[ 1 Nej

7. Ar varan miljomarkt eller miljovarudeklarerad ?

[ ] Svanen [ ] Bra Miljéval [ ] EU-

blomman

Annan mairkning(specificera)

[ ] Miljédeklaration




Fragor som besvaras om leverans omfattar
kemiska produkter

8. Finns |6-punkters varuinformationsblad uppstallda enligt Kemikalieinspektionens
foreskrifter (KIFS 1998:8)? []Ja [ ] Nej

Fragor som berdr producentansvar

9. Ar foretaget anslutet till REPA-registret? [ | Ja [ ] Nej
Om nej, beskriv har hur foretaget tar sitt producentansvar for forpackningar.

10. Ar foretaget anslutet till EL-Kretsen AB? [ ] Ja [ ] Nej

Om nej, ange har hur foretaget tar sitt producentansvar for elektriska eller elektroniska

produkter.



